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調　査　書　作　成　要　領
１　全体的留意事項

　⑴　調査書は、小学校児童指導要録（以下「指導要録」という。）の記載及び「学習評価及び指導要録の改善等に関する指導資料」（平成23年２月愛媛県教育委員会発行。以下「指導資料」という。）に基づき、記入すること。

　⑵　原則として、数字はアラビア数字を用い、楷書で分かりやすく作成すること。ただし、コピーしたものを提出してもよい。

　　　なお、必要に応じてゴム印を用いてもよい。

　⑶　該当事項を選択する場合は、○で囲むこと。

　⑷　評価等の記録は、３学期制の小学校等にあっては第６学年の第２学期末現在の状況を記入し、２学期制の小学校等にあっては第６学年前期末の状況を記入すること。ただし、出欠の記録については、第６学年の平成23年12月22日（木）までのものとすること。

　⑸　※印欄は、志願先中等教育学校において記入する。

２　記入上の注意

　⑴　出欠の記録

　　　５学年　指導要録に記入してある欠席日数を転記すること。

　　　６学年　平成23年12月22日現在で記入すること。

　　　両学年とも、欠席日数10日以上又は連続して５日以上の場合においては、その主な理由を備考欄に記入すること。

　⑵　学習の記録

　　ア　観点別学習状況

　　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、次ページの各教科の観点１～４（国語は１～５）ごとにＡ、Ｂ、Ｃを該当欄に記入すること。

　　イ　評定

　　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、１、２、３を該当欄に記入すること。

　⑶　外国語活動の記録

　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、記入すること。
　⑷　総合的な学習の時間の記録

　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、記入すること。
　⑸　特別活動の記録

　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、○印を該当欄に記入すること。
　⑹　行動の記録

　　　指導資料の「指導要録の記入法」に従い、○印を該当欄に記入すること。
　⑺　総合所見及び参考事項

　　　記入に当たっては、長所を取り上げることが基本となるよう留意し、次の項目について、第６学年における状況を主に記入すること。

　　ア　学習に対する努力、学習意欲、学習態度等の日常の学習状況に関すること。

　　イ　各教科、道徳、特別活動等その他学校生活全般にわたってみられる特徴に関すること。

　　ウ　学校内外における奉仕活動等及び表彰を受けた行為や活動等

３　そ　の　他

　　海外帰国子女の場合やその他正当な理由が認められる場合には、調査書の一部又は全部を作成しないことができる。ただし、調査書に代わる参考資料を提出しなければならない。
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