【文 (も)字 (じ)入 (にゅう)力 (りょく)】手順表 (てじゅんひょう)
制 (せい)限 (げん)時 (じ)間 (かん)　10分 (ふん)
	作業 (さぎょう)工程 (こうてい)
	作業 (さぎょう)内容 (ないよう)
	写真 (しゃしん)・イラスト

	１　準備 (じゅんび)

（準備 (じゅんび)の時間 (じかん)は、検定 (けんてい)の制限 (せいげん)時間 (じかん)には含 (ふく)まれない。）
	①パソコンの設定 (せってい)をする。
　必 (ひつ)要 (よう)に応 (おう)じて補 (ほ)助 (じょ)具 (ぐ)を設 (せっ)置 (ち)する。
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	②ポジショニングを確認 (かくにん)して、パソコン
作 (さ)業 (ぎょう)ができる姿 (し)勢 (せい)をとる。
	

	
	③パソコンのモニターに自分 (じぶん)の名前 (なまえ)が　入 (はい)った入力 (にゅうりょく)ファイルがあることを確認 (かくにん)する。　
※入力 (にゅうりょく)ファイルは、まだ開 (ひら)かない。
	
[image: ]



	
	④準備 (じゅんび)ができたら、審査員 (しんさいん)に報告 (ほうこく)する。

　手 (て)を挙 (あ)げ、
「（名前 (なまえ)）です。準備 (じゅんび)ができました。」
と報告 (ほうこく)する。
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※自分 (じぶん)にできる方 (ほう)法 (ほう)で報 (ほう)告 (こく)しても良 (よ)い。

	２　問題 (もんだい)用紙 (ようし)の
　　配付 (はいふ)
	①審 (しん)査 (さ)員 (いん)が問 (もん)題 (だい)用 (よう)紙 (し)を裏 (うら)向 (む)きに配 (はい)付 (ふ)　　する。指 (し)示 (じ)があるまで触 (さわ)らない。Ⅳ－(1)－②－１
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	３　入力 (にゅうりょく)作業 (さぎょう)
	①審査員 (しんさいん)が「入 (にゅう)力 (りょく)を始 (はじ)めてください。」
と指示 (しじ)したら、入力 (にゅうりょく)ファイルを開 (ひら)き、
問 (もん)題 (だい)用 (よう)紙 (し)を見 (み)て入 (にゅう)力 (りょく)作 (さ)業 (ぎょう)を始 (はじ)める。
　※制 (せい)限 (げん)時 (じ)間 (かん)内 (ない)に作 (さ)業 (ぎょう)が終 (お)わった場 (ば)合 (あい)、
そのままの姿勢 (しせい)で待機 (たいき)する。
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「入 (にゅう)力 (りょく)を始 (はじ)めてください。」
計 (けい)時 (じ)スタート

　　　　　　　　　(10分)

「入 (にゅう)力 (りょく)を止 (や)めてください。」
計 (けい)時 (じ)ストップ

	
	②審査員 (しんさいん)が「入力 (にゅうりょく)を止 (や)めてください。」
と指示 (しじ)したら、入 (にゅう)力 (りょく)作 (さ)業 (ぎょう)を止 (や)める。
	

	４　ファイルの
保存 (ほぞん)・印刷 (いんさつ)
	①上 (うわ)書 (が)き保 (ほ)存 (ぞん)をする。
	[image: C:\Users\ehimeken\Desktop\テキスト用写真\IMG_4045.JPG]


	
	②印刷 (いんさつ)をする。
	

	
	③保 (ほ)存 (ぞん)・印刷 (いんさつ)ができたら、ファイルを　　閉 (と)じて審査員 (しんさいん)に報告 (ほうこく)する。

　　手 (て)を挙 (あ)げ、
「（名前 (なまえ)）です。保存 (ほぞん)・印刷 (いんさつ)が
できました。」
と報告 (ほうこく)する。
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※自分 (じぶん)にできる方 (ほう)法 (ほう)で報 (ほう)告 (こく)しても良 (よ)い。

	５　片 (かた)付 (づ)け
	①パソコンの設 (せっ)定 (てい)を解 (かい)除 (じょ)し、補 (ほ)助 (じょ)具 (ぐ)を　外 (はず)す。
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[bookmark: _GoBack]※自分 (じぶん)にできる方 (ほう)法 (ほう)で報 (ほう)告 (こく)しても良 (よ)い。

	
	②片 (かた)付 (づ)けができたら、審 (しん)査 (さ)員 (いん)に報 (ほう)告 (こく)する。

　　手 (て)を挙 (あ)げ、
「（名前 (なまえ)）です。片 (かた)付 (づ)けが終 (お)わりまし
た。ありがとうございました。」
と報告 (ほうこく)する。Ⅳ－(1)－②－２
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